
 

LEGALIZACIONES DIGITALES CPCE SAN LUIS 
Paso 1: Generar la legalización a cargar en el sistema en formato PDF, verificar que no supere los 10mb, luego firmarlo digitalmente y guardarlo en la PC. 

Paso 2: Calcular y depositar el valor de la tasa de legalización, generar el comprobante de pago y guardarlo junto a PDF de legalización a subir. 

Paso3: Ingresar al sistema AUTOGESTIÓN CPCE SAN LUIS ir a: Legalizaciones  Acciones  Nueva Legalización. 

 

 



Paso 4: Cargar TODOS los campos que solicita el formulario y guardar. 

 

 

Paso 5: La legalización se vera cargada en primera instancia con el estado INGRESADO,  

 

 

 



NOTA SIGNIFICADO DE LOS ESTADOS:  

INGRESADO:        La legalización se encuentra en el sistema a la espera de su tratamiento. 

RECHAZADA:       La legalización no supero la revisión de administración por alguna razón, puede ser error en los archivos PDF y/o error con la tasa. 

PARA FACTURAR:       La legalización superó la revisión de administración y paso para facturar. 

PARA REVISIÓN:       La legalización paso al área de Secretaría técnica para su revisión. 

CON SUGERENCIAS:      La legalización tiene sugerencias de Secretaría Técnica, se tendrá que subir nuevamente la legalización. 

Para subir nuevamente la legalización hay que ingresar a la entrada original e ingresar por más info          subir la legalización corregida y ACTUALIZAR, la legalización 

vuelve al estado INGRESADO. 

 

REVISADA OK:   La legalización se encuentra LEGALIZADA. 

Para descargarla ingresar a      y descargar              ya tiene la legalización lista. 



Una vez descargada la legalización siempre abrir el PDF con ADOBE READER para poder ver la legalización y la firma digital. 

 

Como ver los archivos adjuntos con ADOBE READER. 

 



 

Como ver las firmas digitales de los archivos PDF con ADOBE READER. 

 

 


