' Consejo Profesional
de Ciencias Economicas

PROVINCIA DE SAN LUIS

LEGALIZACIONES DIGITALES CPCE SAN LUIS

Paso 1: Generar la legalizacion a cargar en el sistema en formato PDF, verificar que no supere los 10mb, luego firmarlo digitalmente y guardarlo en la PC.
Paso 2: Calcular y depositar el valor de la tasa de legalizacion, generar el comprobante de pago y guardarlo junto a PDF de legalizacion a subir.

Paso3: Ingresar al sistema AUTOGESTION CPCE SAN LUIS ir a: Legalizaciones = Acciones = Nueva Legalizacién.
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Paso 4: Cargar TODOS los campos que solicita el formulario y guardar.

Nueva certificacion

N° de matricula

N° de Matricula

Nombre del matriculado

Tasa Certificacion

| Seleccionar archivo [Ninguno...o selec. Importe tasa, solo nimeros

Subir Trabajo

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Tipo de Trabajo

Tipo de certificacion

Razén Social Cliente:

Razoén Social Cliente

CUIT Cliente:

CUIT Cliente, 11 digitos sin guiones

Fecha Certificacion:

Fecha de Certificacion

Comentario:

Comentario para la Certificacion

Cod. de Certificacion/N° Caratula:

2024-1506

Paso 5: La legalizacidn se vera cargada en primera instancia con el estado INGRESADO,

1D * Estado Empresa cuIT Tipo Leg. Legallzacion F. Legallzacién Observacion F. Ultima Obser, Mas Info

N/A NIA . NIA g N/A NIA a
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente




NOTA SIGNIFICADO DE LOS ESTADOS:

INGRESADO: 12 Lalegalizacidn se encuentra en el sistema a la espera de su tratamiento.

RECHAZADA: n La legalizacidn no supero la revision de administracidn por alguna razén, puede ser error en los archivos PDF y/o error con la tasa.
PARA FACTURAR: La legalizacion superd la revisidon de administracion y paso para facturar.

PARA REVISION: [_J La legalizacién paso al rea de Secretaria técnica para su revision.

CON SUGERENCIAS: e La legalizacion tiene sugerencias de Secretaria Técnica, se tendra que subir nuevamente la legalizacion.

Para subir nuevamente la legalizacidn hay que ingresar a la entrada original e ingresar por mas info a subir la legalizacién corregida y ACTUALIZAR, la legalizacion
vuelve al estado INGRESADO.

Resubir certificacion

N° de matricula Razén Social Cliente:

CUIT Cliente

Tasa Certificacion

Seleccionar archivo | Ninguno. ..o selec Fecha Certificacion

Subir Trabajo

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec Comentario:

Tipo de Trabajo
R Cod. de Certificacion/N° Caratula:

Cerrar

REVISADA OK: [*4| La legalizacion se encuentra LEGALIZADA.

Para descargarla ingresar a y descargar E ya tiene la legalizacion lista.
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Como ver los archivos adjuntos con ADOBE READER.
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Una vez descargada la legalizacién siempre abrir el PDF con ADOBE READER para poder ver la legalizacién y la firma digital.
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Como ver las firmas digitales de los archivos PDF con ADOBE READER.
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